Zatacznik do zarzadzenia Nr 7/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku

z dnia 9 lutego 2023 .

REGULAMIN DOTYCZACY PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OTWOCKU

Przyznawanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa sie w oparciu o przepisy:
1. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
2. ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

3. rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zdnia 14 lipca 2017 w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,

4. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 zdnia 18 grudnia 2013 w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( DZ. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),

5. ustawy z dnia 6 marca 2018 Prawo przedsiebiorcéw,
6. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 - Kodeks cywilny.

Zasady przyznawaniajednorazowych $srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
§1.1. Osoby uprawnione:

Osobami uprawnionymi do ubiegania sie iotrzymania jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej sa:

- osoba bezrobotna, oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1pkt2 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwany dalej,,wnioskodawcg”,

-absolwent centrum integracji spotecznej, oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. la ustawy zdnia
13.06.2003 o zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,wnioskodawcg”,

-absolwent klubu integracji spotecznej, oznacza to osobe, o ktérej mowa wart. 2 ust.la ustawy zdnia
13.06.2003 o zatrudnieniu socjalnym, zwany daiej ,,wnioskodawcg”,

- poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej - oznacza to opiekuna osoby niepetnosprawnej, tj.
cztonkdw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 o wsparciu kobiet w cigzy irodzin
»Za zyciem”, opiekujacych sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznos$ci statego wsp6tudziatu na co dzien opiekuna dziecka
w procesie jego leczenia, rehabilitacji iedukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem
niepetnospraw nosci, zwany dalej ,,wnioskodawcg”.

2. Bezrobotny, absolwent CIS. absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg,
w tym polegajgca na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na
Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, mogg ztozy¢ do starosty wiasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosSci
gospodarczej, wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztdbw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

3. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zwane dalej ,dofinansowaniem” moze otrzymaé
wnioskodawca spetniajagcy nastepujgce warunki:

1) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw' publicznych na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,
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2) spetnia warunki przepisow rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 zdnia 18 grudnia 2013 w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( DZ. Urz.
UEL 352 z24.12.2013, str. 1),

3) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, aw przypadku jego posiadania w dniu
przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie zakonczyt dziatalnos¢ gospodarczg (zapis nie dotyczy poszukujgcego
pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej),

4) zakonczyt prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego
stanu, w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie, a symbol i przedmiot planowanej dziatalno$ci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakoriczonej,

5) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 - Kodeks kamy,

6) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkow
na zatozenie lub przystgpienie do sp6tdzielni socjalnej,

7) zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa mazowieckiego (przez prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu niniejszego regulaminu uwaza sie posiadanie przez bezrobotnego siedziby
firmy na terenie wojewddztwa mazowieckiego),

8) zobowigze sie wykorzysta¢ $rodki zgodnie z przeznaczeniem irozliczy¢ je w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalno$ci gospodarczej,

9) zobowigze sie do zwrotu Srodkéw otrzymanych a nie wydatkowanych w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej,

10) zobowigze sie rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg po otrzymaniu $rodkéw z Funduszu Pracy i prowadzi¢
ja przez okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia (termin liczony zgodnie z art. 112 Kodeksu cywilnego,
np. rozpoczecie dziatalnosci w dniu 17.05.2023 prowadzenie do dnia 17.05.2024) oraz nie zawiesi jej
wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

11) zobowigze sie nie podejmowac zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

12) posiada wymagane uprawnienia do prowadzenia planowanej dziatalnosci (np.: licencje, zezwolenia),

13) w przypadku posiadania meldunku czasowego na terenie dziatania Powiatowego Urzedu Pracy
w Otwocku, okres zameldowania musi wynosi¢ co najmniej 18 miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

4. Ponadto, ubiegajacy sie o przyznanie dofinansowania winien w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku spetnia¢ nastepujgce warunki:

1) bezrobotny:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okre$lonej w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zwanej dalej ,,ustawg”
oraz udziatlu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérej mowa w art.62a
ustawy,

b) nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktéorych mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne
lub inng forme pomocy okre$long w ustawie,

2) opiekun:

a) nie przerwat z wihasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych.
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5. Wniosek o dofinansowanie na podjecie dziatalnoSci gospodarczej moze ztozy¢ Wnioskodawca, dla
ktérego utworzony zostat Indywidualny Plan Dziatania, w ktdrym zaplanowano ubieganie sie o dofinansowanie
na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej.

6. Maksymalna wysoko$¢ srodkow, o ktdre mozna wnioskowac, nie moze przekroczy¢ 6-krotnej wysokosci
przecietnego wynagrodzenia.

Pod pojeciem "przecietne wynagrodzenie" rozumie sie przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale liczac od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor Polski™.

7. Jesli w czasie pomiedzy ztozeniem wniosku, a zawarciem umowy zostanie ogtoszona nowa nizsza kwota
przecietnego wynagrodzenia, kwota przyznanych srodkow zostanie odpowiednio zmieniona.

§82.1. Dofinansow anie przeznaczone winno by¢ w szczeg6lno$ci na:

1) zakup maszy n, urzadzen, narzedzi, osprzetu, wyposazenia ioprogramowania (nie mniej niz 40%
wnioskowanej kwoty),

2) zakup materiatéw, surowcow i towaréw (do 50% wnioskowanej kwoty),

3) pokrycie kosztow reklamy i promocji (np. pieczatki, foldery, wizytdwki, plakaty) (do 10% wnioskowanej
kwoty),

4) pozyskanie lokalu (remont iadaptacja lokalu przeznaczonego na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej -
do 20% wnioskowanej kwoty),

5) koszty pomocy prawnej konsultacji idoradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej (do 5%
wnioskowanej kwoty).

2. Starosta Otwocki wprowadza ograniczenia dofinansowania nastepujacych zakupéw:

1) telefonu komorkowego - mozliwosci uwzglednienia wartosci telefonu komdérkowego nabytego w ramach
dofinansowania do kwoty 1000,00 zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym
potwierdzajacym nabycie urzadzenia),

2) komputera stacjonarnego, laptopa - mozliwosci uwzglednienia warto$ci komputera nabytego w ramach
dofinansowania do kwoty 4 000,00 zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym
potwierdzajgcym nabycie urzadzenia), z wytgczeniem dofinansowania na specjalistyczne dziatalnosci - np.:
ustugi graficzne, projektowe oraz informatyczne,

3) domeny - mozliwos$ci uwzglednienia warto$ci zakupu domeny internetowej w ramach dofinansowania do
kwoty 200,00 zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym potwierdzajagcym nabycie
ustugi),

4) kosztéw utworzenia strony www do kwoty 3 000,00 zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie
ksiegowym potwierdzajagcym nabycie urzadzenia).

3. Wydatkowanie przez wnioskodawce otrzymanego dofinansowania dokonywane jest w kwocie brutto.

W przypadku zarejestrowania sie wnioskodawcy jako podatnika VAT zobowigzany bedzie on do zwrotu
rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 o podatku od towardw i ustug, podatku od
zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansow ania.

4. Wydatkowanie przyznanych $rodkéw, o ktérych mowa w § 1ust. 6 Regulaminu dokumentowane beda
na podstawie:

1) faktur, rachunkéw wraz z dowodami zaptaty

2) uméw kupna - sprzedazy wraz z optatg od czynnosci cywilno-prawnych, ktére mogg dotyczy¢ wytgcznie
zakupu uzywanych maszyn, urzadzen, srodkéw trwatych o cenie jednostkowej kazdej/(-go) z nich powyzej
3.000,00 zt. Cena zakupionego sprzetu uzywanego nie moze przekroczy¢ jego wartosci rynkowej, musi by¢
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu. Wnioskodawca zobowigzany jest do dotgczenia dokumentu
potwierdzajgcego warto$¢ rynkowg nowej maszyny, urzadzenia lub srodka trwatego o identycznych lub
podobnych parametrach ( np.: katalog, oferta e-sklepu itp.).
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5. W sytuacji dokonania zakupu uzywanej maszyny, urzgdzenia lub $rodka trwalego, Powiatowy Urzad
Pracy w Otwocku moze zazgda¢ wyceny rzeczoznawcy. Koszt wyceny ponosi Wnioskodawca. W przypadku,
gdy wycena biegtego wskazuje warto$¢ nizsza od ceny podanej przez Wnioskodawce we wniosku, do
rozliczenia przyjeta bedzie kwota wynikajgca z wyceny rzeczoznawcy.

6. Zakupy dokonane w ramach faktury VAT marza bedg traktowane przez Powiatowy Urzad Pracy
w Otwocku jako zakup uzywanych maszyn, urzadzen i Srodkéw trwatych.

7. W przypadku dokonywania w ramach przyznanych srodkéw zakupow za granicg, wnioskodawca jest
zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu(wymagane tlumaczenie
przysiegte).

Wartos$¢ transakcji dokonywanych zakupéw w walucie obcej powinna by¢ przeliczona na ztoty wg kursu, po
ktérym waluta zostata zakupiona(udokumentowanym dowodem zakupu waluty).

W przypadku braku mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja
zaptaty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy Bank
Polski(NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

8. Urzad na wniosek wnioskodawcy uzna za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od
zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter prowadzonej
dziatalnosci przez wnioskodawce ktéremu przyznano $rodki.

9. Srodki wiasne wnioskodawcy stanowiagce wiasno$é wnioskodawcy wnoszone w postaci: $rodkéw
trwatych (maszyn, narzedzi, urzadzen, wyposazenia, przyrzadow), surowcow, materiatdbw, towaréw, lokalu,
pojazdu isrodkdw finansowych muszg wynosi¢ co najmniej 20% wnioskowanej wysokosci $rodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej.

83.1. Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji WE nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis dofinansowanie
nie moze by¢ przyznane na dziatalnos¢:

1) w sektorze rybotdéwstwa i akwakultury. objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000,
2) w dziedzinie produkcji podstawowych produktow rolnych wymienionych w zatgczniku nr 1 do Traktatu,

3) w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych wymienionych w zatgczniku nr
1do Traktatu.

4) w dziedzinie zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich produktéw, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezagcymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnosSci wywozowej,

5) pomocy uwarunkowanej pierwszeristwem korzystania ztowar6éw krajowych w stosunku do towaréw
sprowadzanych z zagranicy,

6) w sektorze weglowym,

7) pomocy na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego przyznanej podmiotom
gospodarczym prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg zarobkowga w zakresie drogowego transportu
towarowego.

2. Starosta Otwocki nie udziela dofinansowania na dziatalnos¢:
1) w formie spotek osobowych i handlowych,
2) sezonowg oraz prowadzong w pomieszczeniach nietrwatych, przenosnych,
3) w zakresie handlu obnosnego i obwoznego (aktywizacja, handel na bazarach itargowiskach),
4) zwigzang z prow adzeniem punktu kasowego (optat) bez wspétpracy z bankiem,

5) w zakresie sprzedazy internetowej prowadzonej wytgcznie na portalach aukcyjnych, np.: allegro, olx,
sprzedajemy,

6) w zakresie wynajmu pomieszczen,

7) zwigzang z branzg erotyczng, prowadzeniem lombardu, salonu gier hazardowych,
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8) w zakresie wrozbiarstwa, medycyny alternatywnej, niekonwencjonalnej, naturalnej i naturoterapii,
9) w zakresie produkcji i handlu bronig (w tym w celach kolekcjonerskich),

10) handlu $rodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi is$rodkami zastepczymi w rozumieniu
ustawy zdnia zdnia 8 pazdziernika 2010 o zmianie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz ustawy
0 Panstwowej Inspekcji sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy okre$lonymi jako kolekcjonerskie

11) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoScig gospodarczg wspotmatzonka prowadzong
w mysl przepisow o dziatalnoSci gospodarczej. Rodzaj dziatalnoSci gospodarczej wspotmatzonka okresla
sie na podstawie posiadanego wpisu w Centralnej Ewidencji iInformacji o Dziatalnosci Gospodarczej
wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)-dotyczy przewazajgcej dziatalnosSci gospodarczej (kod
PKD) i wykonywanej dziatalnos$ci gospodarczej (kod PKD) oraz w Krajowym Rejestrze Sagdowym wedtug
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)- dotyczy przewazajgcej dziatalnoSci przedsiebiorcy (kod PKD)
1pozostatej dziatalno$ci przedsigbiorcy (kod PKD)

12) takg samg dziatalno$¢ prowadzong przez wspotmatzonka lub osobe spokrewniong w linii prostej wl
stopniu pokrewienstwa z wnioskodawca, jezeli od zaprzestania tej dziatalnoSci uptynat okres krotszy niz
6 miesiecy,

13) przejecie juz istniejacej firmy od cztonka najblizszej rodziny wobec wnioskodawcy, tj.: matzonka, dzieci
wilasne, dzieci drugiego matzonka idzieci przysposobione, rodzice, macocha, ojczym, osoba
przysposabiajgca, tesc, tesciowa, zie¢, synowa,

14) dziatalno$¢ w okresie, gdy wspotmatzonek otrzymat Srodki na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej - do
czasu, gdy umowa nie zostanie catkowicie rozliczona,

3. Srodki na dofinansowanie nie moga byé wykorzystane na:
1) zakup akcji, obligacji,
2) zakup licencji, zezwolen i koncesji - z wyjatkiem oprogramowania komputerowego,
3) zakup paliwa,

5) zakup ziemi (z wyjatkiem podjecia dziatalnosci przez osoby, o ktérych mowa wart. 62 ust. 1 pkt2b
i ust. 2 ustawy),

6) zakup pojazdow (definicja pojazdu zgodna z ustawg zdnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym)
z wytgczeniem przyczep,

7) nabywanie nieruchomosci, zakup lub budowe lokalu przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosSci
gospodarczej,

8) zakupy mebli, materiatbw przeznaczonych na remont iadaptacje lokalu usytuowanego w miejscu
zamieszkania bezrobotnego(jezeli dany lokal nie jest przeznaczony wytgcznie do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej),

9) zakup uzywanych maszy n, urzadzen i sSrodkéw trwatych do kwoty 3.000,00 zt brutto,

10) zakup garderoby, z wytaczeniem odziezy roboczej i ochronnej,

11) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej (mozliwo$¢ czeSciowego zwrotu kosztu z Urzedu Skarbowego),
12) finansowanie zakupu sprzetu komputerowego uzywanego,

13) zakup drona, w przypadku braku posiadania odpowiednich uprawnien

14) raty/ leasing maszyn, urzgdzen

15) remonty maszyn i urzadzen,

16) kursy, szkolenia, przekwalifikowania,

17) wniesienie kaucji,

18) optaty administracyjne. eksploatacyjne( prad, woda. telefon, czynsz, dzierzawa), sktadki ZUS, wyptaty
wynagrodzen.

19) pokrycie kosztdw transportu / przesytki zakupionych rzeczy,
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20) koszty ttumacza przysiegtego,

21) pokrycie kosztéw instalacji zakupionego oprogramowania / sprzetu oraz szkolenia zwigzanego z ich
obstuga,

22) dokonywanie zakupéw od wspdtmatzonka, od innych oséb pozostajgcych z wnioskodawcg we wspdlnym
gospodarstwie domowym oraz od krewnych i powinowatych w linii prostej(tj. rodzicow, dziadkéw, dzieci,
tescidw i dziadkow matzonka), jak rowniez krewnych w drugim stopniu linii bocznej ( tj. rodzenstwa),

23) finansowanie wszelkich kosztow zwigzanych z przygotowaniem wniosku, przygotowaniem dokumentow
niezbednych do zatozenia dziatalnosci gospodarczej, dodatkowych kosztéw zwigzanych z dokonywaniem
zakupow w ramach przyznanych $rodkéw (np. podatek od czynnosci cywilno-prawnych, opfaty
manipulacyjne, prowizje).

4. Przedmioty irzeczy zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie moga stanowi¢ wspotwiasnosci
z inng osobg lub podmiotem.

5. Wnioskodawca ubiegajgca sie o dofinansowanie moze ubiega¢ sie o szkolenie z zakresu prowadzenia
matej przedsiebiorczosci finansowanej przez Urzad.

6. Wysokos¢ dofinansowania jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnosci, szans
zdobycia pozycji na rynku oraz po dokonaniu oceny czy planowane wydatki sg bezposrednio ijednoznacznie
zw igzane z rodzajem planowanej dziatalnosSci, oraz posiadanego limitu srodkdw z Funduszu Pracy/EFS.

7. Wyptata przyznanych srodkéw nastepuje wytgcznie przelewem na konto wskazane przez wnioskodawce
z tym, izjest to konto wiasne lub wnioskodawca jest wspotwiascicielem konta.

8 4. 1 Przyznane Whnioskodawcy dofinansowanie dokonyw'ane jest na podstawie umowy o dofinansowanie
zawartej przez Staroste, w imieniu ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczeg6lnosci zobowigzanie wnioskodawcy do:

1) prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia: do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie: przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego. W przypadku pobierania zasitku macierzynskiego
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w sposéb zorganizowany i ciggty, co wigze sie z koniecznoscig
systematycznego wykazywania przychodu z prowadzonej dziatalnosci, bedzie zaliczane do okresu
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, natomiast jezeli w okresie pobierania zasitku
macierzynskiego Whnioskodawca nie bedzie prowadzit dziatalnosci gospodarczej woéwczas , umowa
zostanie przediuzona o okres przebywania na zasitku macierzynskim (nalezy wowczas przediozyc
zaswiadczenie z ZUS potwierdzajgce fakt pobierania zasitku macierzynskiego).

Do okresu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku w art. 3 pkt 1i2
ustawy zdnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw.

Do okresu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze ztozonym wnioskiem,

3) udokumentowania irozliczenia wydatkowania otrzymanych s$rodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej

4) zwrotu catej otrzymanej kwoty wraz z ustawowymi odsetkami w ciggu 30 dni od dnia otrzymania
wezwania do zaplaty, jezeli nastgpi jeden z przypadkdw okreslonych w ust. 4.

3. Umowa o dofinansowanie winna by¢ zawarta w terminie do 2 miesiecy od dnia otrzymania informacji
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, nie przekraczajac danego roku kalendarzowego. Nie podpisanie umowy
W wyznaczonym terminie jest traktowane jako rezygnacja.

4. Wypowiedzenie umowy nastepuje w przypadku:

1) wykorzystania otrzymanego dofinansow'ania niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie,
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2) prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez okres Kkrotszy niz 12 miesiecy, do okresu prowadzenia
dziatalnosSci gospodarczej zalicza sie: przerwy wjej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego,

3) podjecia zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy w okresie pierwszych 12 miesiecy po dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci,

4) ztozenia niezgodnego zprawdg oSwiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, o ktérym mowa wS§
2ust. 718 6ust. 314 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca
2017 w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

5) naruszenia innych warunkéw umowy.

5. Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez wnioskodawce podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesiecy od
dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej

6. Przez caly okres trwania umowy, przebieg jej realizacji jest monitorowany przez pracownika
upowaznionego przez Staroste Otwockiego. Monitoring u osob, ktérym przyznano dofinansowanie, moze
odbywac sie w nastepujacy sposlb: poprzez narzedzia elektroniczne( weryfikacja: CELDG. SUDOP. itp.),
osobisty, zdalny lub telefoniczny.

7. W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej inieustanowieniu zarzgdu sukcesyjnego, zwrotu
wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysoko$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

8 5. 1. Wnioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej sktada
w Urzedzie Pracy ,,Wniosek w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej” wg
wzoru opracowanego przez tut. urzad, ktéry zawiera m.in.:

1) imie i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany,

4) kwote wnioskowanego dofinansowania,

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)
na poziomie podklasy,

6) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania.

7) szczegbtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup
towarow i ustug, w szczegolnosci na zakup Srodkéw trwaty ch, urzadzen, maszyn, materiatow, towardw,
ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

8) opis planowanej dziatalnos$ci gospodarczej,

9) przewidywane efekty ekonomiczne planowanej dziatalnosci gospodarczej dziatania podjete na rzecz
uruchomienia planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

10) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw, o ktérej mowa w 8§ 5 ust. 2.
11) podpis.

2. W wypadku wyrazenia zgody przez Urzad na proponowane formy zabezpieczenia ewentualnego zwrotu
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielonych wnioskodawcy, sptata zabezpieczona moze by¢
w formie:

1) wystawionego przez Wnioskodawce weksla z poreczeniem wekslowym (aval) - poreczony przez dwdéch
poreczycieli posiadajacych state zrddto dochoddw wynoszace dla kazdego z nich niemniej niz 120%
minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w danym roku za prace miesiecznie podpisane przez

Id: 45F8E930-8BBB-41A4-ABCB-45EFF7E8A349. Podpisany Strona 7



poreczycieli iich wspétmatzonkéw, ztym, ze nie dopuszcza sie mozliwosci udzielenia poreczenia przez
matzonkéw, ktérych taczy' wspo6lnosé ustawowa,

2) blokady rachunku bankowego - przy czym kwota zablokowanych przez bank srodkéw bedzie przewyzszaé
0 30% kwote otrzymanych srodkéw, a termin na ktéry zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie 3 lata od dnia
ustanowienia zabezpieczenia,

3) gwarancji bankowej - przy czym kwota gwarantowanych przez bank srodkéw' bedzie przewyzszaé¢ o 30%
kwote otrzymanych s$rodkéw, atermin na ktéry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie wynosic¢
bedzie 3 lata od dnia ustanowienia zabezpieczenia,

4) aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika - na kwote przewyzszajacg o 30%
otrzymanych $rodkdéw, obejmujacy okres 3 lat od dnia ustanowienia zabezpieczenia.

3. Poreczycielem MOZE BYC petnoletnia osoba fizyczna do 70 roku zycia zatrudniona na podstawie
umowy o prace zawartej na czas nieokreSlony lub na okres min. 2lat od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie, emeryt/rencista - rencista ze $wiadczeniem przyznanym na min. 2 lata od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie lub osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza.

Poreczyciele przedktadajg o$wiadczenie dotyczace m.in. informacji o uzyskiwanych miesigecznych
dochodach iich Zrédtach oraz aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre$leniem wysoko$ci miesiecznej
sphaty zadtuzenia.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku moze zazada¢ przedtozenia aktualnego zaswiadczenia
0 osiagnietych dochodach z zaktadu pracy poreczyciela lub innych dokumentéw potwierdzajgcych osiggane
dochody.

5. Do oceny wysokosci dochodu uwzgledniony bedzie wytgcznie dochdd zjednego stosunku pracy.
Dochody z kilku stosunkow pracy (uméw o prace) nie ulegajg sumowaniu. Procedury dochodzenia roszczen
w postepowaniu egzekucyjnym wykluczajg mozliwos¢ sumowania dochoddéw.

6. Poreczycielem NIE MOZE byé¢:

1) osoba, ktora jest poreczycielem innych umoéw o przyznanie dotacji lub refundacji uzyskanych z Urzedu
Pracy a umowy nie zostaty zakornczone,

2) osoba, ktérej dochody obcigzone sg z tytutu wyrokéw sadowych lub innych tytutow imajg wplyw' na
wielko$¢ zabezpieczenia,

3) wspotmatzonek wnioskodawcy pozostajacy z wnioskodawcg w maltzenskiej wspoélnosci majgtkowej tj.
nie posiadajacy rozdzielnosci majgtkowej,

4) osoba fizyczna pozostajgca w zatrudnieniu, osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, osoba pobierajgca
Swiadczenie emerytalne lub rentowe wytgcznie poza granicami Polski

7. Wspotmatzonek Wnioskodawcy, Poreczyciele oraz wspdtmatzonkowie poreczycieli wekslowych
wyrazajg w obecnosci pracownika Urzedu Pracy pisemng zgode na zaciggniecie zobowigzan wynikajgcych
z umowy o przyznanie srodkow na dziatalno$¢ gospodarczg.

8. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych S$rodkéw  pokrywa
whnioskodawca.

9. Wszelkie formalnosci zwigzane z zarejestrowaniem dziatalnoSci gospodarczej (zgtoszenie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, REGON, ZUS, US itp.) dokonuje sie po otrzymaniu $rodkéow Funduszu Pracy/EFS
na rachunek bankowy' wskazany przez wnioskodawce.

Sprawy organizacyjne

8 6. 1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w miare posiadanych S$rodkéw finansowych
przeznaczonych na te forme pomocy, zamieszcza informacje o terminie naboru wnioskdw na stronie
internetowej tutejszego urzedu ww'w.otwock.praca.gov.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.
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2. Whnioski nalezy sktada¢ wytgcznie w formie pisemnej na obowigzujagcym druku opracowanym przez
tutejszy urzad. Kazdy punkt wniosku powinien by¢ wypetniony w sposéb czytelny bez pozostawienia
niewypetnionych rubryk, jezeli ktéra$ z pozycji wniosku nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wpisaé: ,nie
dotyczy”, ,brak", ,nie posiadam” lub ,nie wymagane™. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie
i usuwanie elementdw wniosku - dopuszcza sie wytgcznie dodawanie stron, rozszerzanie rubryk wynikajgce
z objetosci tresci. W przypadku, gdy jakakolwiek pozycja wniosku nie jest wypetniona lub wniosek nie zawiera
wszystkich wymaganych zatgcznikdw oraz jezeli w opinii Komisji wniosek niejest czytelny - nie bedzie
podlegat rozpatrzeniu.

3. Whnioski wraz z zatgcznikami mozna sktadac¢ osobiscie, drogg pocztowa lub za posrednictwem kuriera do
siedziby Urzedu.

W procesie oceny wezmg udziat wytgcznie wnioski, ktére zostaty ztozone lub przestane do urzedu w trakcie
trw;ania naboru. W przypadku ztozenia wniosku za posrednictwem poczty lub kuriera decyduje data wptywot do
urzedu.

4. Wnioskodawca moze ztozy¢ wyltgcznie jeden wniosek w ramach danego naboru.
5. Whnioski ztozone w wyznaczonym terminie naboru podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej.
6. Ocena formalna obejmuje:

1)stwierdzenie, czy wnioskodawca spetnia warunki ubiegania sie osSrodki na podjecie dziatalnosSci
gospodarczej okreslone w niniejszym regulaminie jak iw aktach prawnych wymienionych
w komparycjj(wstepne postanowienia) niniejszego regulaminu,

2) stwierdzenie, czy wniosek jest kompletny, prawidlowo sporzadzony, podpisany w wyznaczonych
miejscach przez wnioskodawce.

Uzupetnienie wnioskow nieprawidtowo wypetnionych lub niekompletnych moze nastgpi¢ w terminie do
7 dni po otrzymaniu powiadomienia przez Staroste. Wniosek, ktéry nie zostanie uzupetniony we wskazanym
terminie bedzie zaopiniowany negatywnie.

7. Ocena merytorycznajest dokonyw ana pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej wniosku.
8. Ocena merytoryczna obejmuje:

1) rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej,

2) kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe zwigzane z planowang dziatalno$cig gospodarczg

3) lokalizacje planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

4) opis planowanej dziatalnosci (przedmiot i zakres planowanej dziatalnosci, analize SWOT, analize ryzyka
i dziatan naprawczych planowanego przedsiewziecia),

5) dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci gospodarczej,
6) celowos¢ izasadno$¢ przeznaczenia wnioskowanych srodkéw,

7) analize finansowa,

8) rodzaj proponowanego zabezpieczenia.

9. W imieniu Starosty przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonuje Dyrektor
Powiatow-ego Urzedu Pracy w Otwocku.

10. Whnioski sg rozpatrywane przez Komisje ds. rozpatrywania wnioskéw, powotang do tego celu przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

11. Ocena wnioskow dokonywana jest w systemie punktacyjnym, zgodnie z ,Zasadami oceny wnioskéw”
stanowigcymi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Maksymalnie wniosek moze uzyskac 40 pkt.

Whioski, ktore uzyskaty punktacje w skali od 0 do 21 pkt beda zaopiniowane negatywnie.
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W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktow, o realizacji wniosku decyduje szczegdlna sytuacja
bezrobotnego na rynku pracy (art. 49 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku).

12. Przy ocenie wnioskéw realizowanych w ramach programéw bedg brane pod uwage kryteria doboru
kandydatow do tych programéw.

13. W uzasadnionych przypadkach wnioski, ktére otrzymatly pozytywng ocene merytoryczng, przed
przedstawieniem do zatwierdzenia Dyrektorowi Urzedu Pracy w Otwocku beda podlegaty weryfikacji,
wykazanych we wniosku dziatan podjetych na rzecz uruchomienia dziatalnoSci gospodarczej. Weryfikacja
moze dotyczy¢: ogledzin lokalu, posiadanych maszyn, urzadzen, narzedzi, surowcow lub materiatéw
stanowigcych wkiad wiasny wnioskodawcy.

14. Rozpatrzone wnioski wraz z opinig Komisji przedstawione sg do zatwierdzenia Dyrektorowi
Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, ktory podejmuje ostateczng decyzje.

15. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze:
1) przy zna¢ dofinansow'anie w kwocie i na warunkach zgtoszonych przez wnioskodawce,

2) przy zna¢ dofinansowanie w mniejszej kwocie lub na innych warunkach niz we wniosku zastrzegajac sobie
prawo do niezakwalifikowania do objecia pomocg zaproponowanych przez wnioskodawce wydatkéw,

3) rozpatrzy ¢ wniosek negatywnie.

16. Spos$r6d wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie w pierwszej kolejnosci bedag realizowane te, ktore
otrzymaty najwiekszg liczbe punktéw, do wyczerpania srodkow.

W sytuacji, gdy liczba pozytywnie zatwierdzonych wnioskéw w danym naborze, bedzie wieksza niz
przeznaczona na ten cel kwota $rodkéw finansowych - realizacja pozostatych wnioskdw moze nastgpic¢
w przypadku rezygnacji wnioskodawcy bedgcego w rankingu wyzej.

Jezeli ww. sytuacja nie wystapi a wnioskodawca nadal bedzie zainteresowany otrzymaniem dofinansow'ania,
bedzie mogt ztozy¢ nowy wniosek w kolejnym naborze.

17.0 rozpatrzeniu wniosku wnioskodawca zostaje poinformowany w formie pisemnej wciggu 30 dni od
dnia ztozenia go w urzedzie.

18. W pierwszej kolejnosci bedg rozpatrywane wnioski o dofinansowanie, ktérych siedziba i miejsce
wykonywania dziatalno$ci bedg znajdowaty sie na terenie dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

19. Wnioskodawcy, ktérych wnioski zostaty ocenione negatywnie mogg sktada¢ je ponownie w kolejnym
naborze wnioskow.

20. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku wnioskodawcy nie przystuguje odwotanie.

21. Whnioski ztozone przez wnioskodawce poza terminem ogtoszonego naboru wnioskow nie podlegajg
rozpatrzeniu.

22. Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.

23. Ztozenie wniosku nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku stawiania sie w Urzedzie na obowigzkowe
wizyty w wyznaczonych terminach.

dyrektor
«"mowytf Urzedu Pracy

zewuska
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Zatgcznik
do ,,Regulaminu w sprawie przyznawania dofinansowania na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku ™
z dnia 9 lutego 2023
ZASADY OCENY WNIOSKOW

PUNKTACJA
KRYTERIUM OCENY WNIOSKU Ocena
merytoryczna
whniosku
. RODZAJ PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ max 2 pkt
1.Ustuga/ produkcja 2pkt
2.Handel Ipkt

I.LKWALIFIKACJE, DOSWIADCZENIE ZAWODOWE ZWIAZANE Z PLANOWANA
DZIALALNOSCIA GOSPODARCZA
mas 6 pkt
1.Poziom doswiadczenia zawodowego i kwalifikacje (wyksztatcenie, udokumentowany staz 0-6pkt
pracy, uprawnienia, szkolenia, kursy, certyfikaty)
111.0PI1S PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ max 12 pkt
1.Przedmiot i zakres planowanej dziatalnosSci, motywy zalozenia przedsiebiorstwa i krotkie
uzasadnienie wyboru branzy; Analiza SWOT planowanego przedsiebiorstwa 0-6pkt
2.Analiza ryzyka idziatan naprawczych planowanego przedsiewziecia

0-6pkt
IV.LOKALIZACJA PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ max 2 pkt
1.Siedziba dziatalnosci gospodarczej na terenie powiatu otwockiego 2pkt
2.Siedziba poza terenem powiatu otwockiego Opkt
V.DZIALANIA PODJETA NA RZECZ URUCHOMIENIA DZIALLNOSCI GOSPODARCZEJ max 4
pkt
1.Udziat Srodkéw wiasnych w stosunku do wnioskowanej wysokosci $srodkéw na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej:
a)pow. 50% 2pkt
b)30% - 50% Ipkt
2.Przedwstepne potwierdzenia/ zobowigzania wspoOtpracy z potencjalnymi kontrahentami 0-2pkt

(dostawcy, odbiorcy)

VI.SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA WYDATKOW W RAMACH WNIOSKOWANYCH
SRODKOW max 6 pkt

1.Stopien przydatnosci ( pod katem niezbednosSci i zbieznosci) planowanych zakupdéw do
planowanej dziatalnosci gospodarczej

VIILANALIZA FINANSOWA max 6 pkt

1.0biektywna ocena Komisji dokonana na podstawie przedstawionej kalkulacji finansowej,
m. in. pod wzgledem realnosci podanych kwot zwigzanych z poniesionymi kosztami i 0-6pkt
przychodami, podanych kwot pod wzgledem rachunkowym

VIII.PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA max 2 pkt

0-6pkt

1.weksel z poreczeniem wckslowym/(aval) 2pkt

2.blokada rachunku bankowego, gwarancja bankowa Ipkt

3.akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika Opkt
SUMA 40

MINIMALNA LICZBA PUNKTOW JAKA TRZEBA UZYSKAC, ABY WNIOSEK

ZOSTAL POZYTYWNIE ZAOPINIOWANY 22

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow: 40

Minimalna liczba punktéw jakg potrzeba uzyskaé, aby wniosek zostat rozpatrzony: 22
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Sposrod zaakceptowanych wnioskdw pierwszenstwo w realizacji uzyskajg te, ktore otrzymaty najwieksza
liczbe punktow.

Realizacja wnioskow bedzie nastepowata do wyczerpania przeznaczonego na ten cel limitu Srodkow
finansowych.
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