Zalgcznik
do Zarzadzenia nr 13/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku

z dnia 9.10.2025 .
REGULAMIN

przyznawania jednorazowo $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia;

2) staroscie - oznacza to Starost¢ Otwockiego lub dzialajacego zjego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Otwocku;

3) urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku;

4) bezrobotnym - oznacza to osob¢ zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku oraz spetniajacg warunki okreslone
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia;

5) poszukujacym pracy — oznacza to osobg zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku niezatrudniong
1 niewykonujaca innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej;

6) absolwencie CIS (centrum integracji spotecznej) - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1a ustawy z dnia 13.06.2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym, zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku;

7) absolwencie KIS (klub integracji spolecznej) - oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust.1b ustawy z dnia 13.06.2003 r.
o zatrudnieniu socjalny, zarejestrowang w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Otwocku,

8) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ bezrobotnego, poszukujacego pracy, absolwenta CIS lub absolwenta KIS;

9) przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgedowym Rzeczypospolitej Polskiej
»Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spolecznych; przecigtne wynagrodzenie, przyjmowane w wysokosci obowigzujacej w dniu zawarcia umowy;

10) dofinansowaniu podjecia dzialalno$ci gospodarczej — oznacza to jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podj¢ciem tej dziatalnosci;

11) wniosku o dofinansowanie — oznacza to wniosek o przyznanie dofinansowania podj¢cia dziatalnosci gospodarczej,

12) umowie o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ umowg¢ zawarta pomiedzy Starostag Otwockim, w imieniu ktorego dziata
Dyrektor Powiatowego Urz¢du Pracy w Otwocku a Wnioskodawca;

13) wniosku o rozliczenie - oznacza to wniosek o rozliczenie otrzymanego dofinansowania podjgcia dziatalnosci gospodarczej,

14) Komisji — oznacza to Komisje ds. rozpatrywania wnioskow dotyczacych przyznawania bezrobotnym dofinansowania na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej powotang Zarzadzeniem nr 6/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku z dnia
09.02.2023 r.

§ 2. 1. Starosta moze przyznac:
1) bezrobotnemu,
2) poszukujacemu pracy,
3) absolwentowi CIS,
4) absolwentowi KIS

- dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, w wysokosci okreslonej w umowie o dofinansowanie, nie wyzszej jednak
niz 6-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie.

2. Jezeli w czasie pomigdzy ztozeniem wniosku o dofinansowanie, a zawarciem umowy o dofinansowanie zostanie ogloszona nowa
nizsza kwota przecigtnego wynagrodzenia, kwota przyznanego dofinansowania zostanie odpowiednio zmieniona.

3. Wyplata przyznanego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej nastgpuje wylacznie przelewem na konto wskazane
przez Wnioskodawce z tym, iz jest to konto wlasne lub Wnioskodawca jest wspotwtascicielem konta.
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4. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

5. Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis wydaje si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie za§wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie.

6. Wnioskodawca zobowigzany jest do nalezytego zabezpieczenia, przechowywania i udostgpniania Urzgdowi oraz instytucjom
krajowym upowaznionym do kontroli, wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacja umowy o dofinansowanie przez okres co
najmniej 10 lat od dnia jej zawarcia.

Rozdzial II.
Warunki udzielania dofinansowania do dzialalnosci gospodarczej

§ 3. 1. Bezrobotny, poszukujacy pracy, absolwent CIS lub absolwent KIS, zamierzajacy podjac¢ dziatalno$¢ gospodarcza, w tym
polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $§wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, moga ztozy¢ do starosty wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu
albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wniosek o dofinansowanie.

2. Wniosek o dofinansowanie moze ztozy¢ bezrobotny, ktory na dzien ztozenia wniosku spetnia nastepujgce warunki:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub o§wiadczen, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu iinteresom majatkowym w obrocie
cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesi¢cy nie wykonywal dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat
w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

3)nie wykonuje za granica dzialalno$ci gospodarczej inie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci
gospodarczej;

4) nie skorzystal zbezzwrotnych srodkéw publicznych na podjgcie dzialalnosci gospodarczej, zalozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalnej;

5) nie skorzystal z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;
6) w okresie ostatnich 12 miesi¢cy nie przerwal z wlasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie;

7) nie zlozyt do innego Starosty wniosku o dofinansowanie lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystapienie do spoldzielni
socjalnej;

8) zobowiaze si¢ rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarcza po otrzymaniu dofinansowania iprowadzi¢ ja przez okres co najmniej
12 miesigcy od dnia jej rozpoczgcia (termin liczony zgodnie zart.112 Kodeksu cywilnego, np. rozpoczgcie dziatalno$ci
gospodarczej w dniu 10.10.2025 r. prowadzenie wiacznie do dnia 10.10.2026 r.) oraz niezawieszania jej wykonywania lacznie na
okres dtuzszy niz 6 miesiecy (do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej);

9) zobowiaze si¢ do wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem i rozliczy¢ je w terminie 2 miesiecy od
dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej;

10) zobowiaze si¢ nie podejmowaé zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej;

11) zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ na terenie wojewodztwa mazowieckiego (przez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
W rozumieniu niniejszego regulaminu uwaza si¢ posiadanie przez bezrobotnego siedziby firmy na terenie wojewodztwa
mazowieckiego),

12) posiada wymagane uprawnienia do prowadzenia planowanej dziatalnosci (np.: licencje, zezwolenia).
3. Wniosek o dofinansowanie moze ztozy¢ poszukujacy pracy, ktory:
1) spetnia warunki okreslone w ust. 2 pkt 114-12;
2) nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Wniosek o dofinansowanie moze ztozy¢ absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory spelnia warunki okreslone w ust. 2 pkt 1-5
i7-12.

5. Oswiadczenie potwierdzajace spelnianie warunkéw, od ktorych zalezy przyznanie formy pomocy, sktada si¢ pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen. Sktadajacy o§wiadczenie jest obowiazany do zawarcia w nim klauzuli
nastgpujacej tresci: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnoéci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia”. Klauzula ta zastgpuje
pouczenie organu o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych o§wiadczen.

§ 4. 1. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci gospodarczej sktada w Urzedzie ,,Wniosek
o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej” (wg wzoru Urzedu), ktory zawiera m.in.:

1) imig¢ i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,
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3) numer PESEL, jezeli zostal nadany,
4) kwote wnioskowanego dofinansowania podj¢cia dziatalno$ci gospodarczej,
5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

6) wykazany wklad wiasny Wnioskodawcy, bgdacy jego wilasnoscia, ktory musi wynosi¢ co najmniej 20% wnioskowanej kwoty
dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej i moze zosta¢ wniesiony w postaci: srodkow trwatych (maszyn, narzedzi,
urzadzen, wyposazenia, przyrzadéw), surowcow, materialow, towarow, lokalu, pojazdu oraz srodkéw finansowych,

7) kalkulacj¢ kosztoéw zwiazanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania,

8) szczegolowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup towarow i ustug,
w szczegolnosci na zakup $rodkow trwalych, urzadzen, maszyn, materiatdéw, towarow, ustug imaterialow reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

9) opis planowanej dziatalnosci gospodarczej,

10) przewidywane efekty ekonomiczne planowanej dziatalnosci gospodarczej dziatania podjete na rzecz uruchomienia planowanej
dziatalno$ci gospodarczej,

11) proponowang form¢ zabezpieczenia zwrotu §rodkow, o ktoérej mowa w Rozdziale 111,
12) podpis.
2. Do wniosku o przyznanie dofinansowania podjgcia dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawca dolacza dodatkowo:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotéwstwie jaka
otrzymat w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien wystgpienia z wnioskiem, albo o$wiadczenie o wielkosci tej pomocy
otrzymanej w tym okresie, albo o$§wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

2) ,,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis” okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

§ 5. 1. Dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej przeznaczone winno by¢ w szczegélnosci na:
1) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, osprz¢tu, wyposazenia i oprogramowania (nie mniej niz 40% wnioskowanej kwoty),
2) zakup materialow, surowcow i towarow (do 50% wnioskowanej kwoty),
3) pokrycie kosztow reklamy i promocji (do 10% wnioskowanej kwoty),

4) pozyskanie lokalu (remont i adaptacja lokalu przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej - do 20% wnioskowane;j
kwoty),

5) koszty pomocy prawnej konsultacji i doradztwa zwiazane z podjgciem dziatalnosci gospodarczej (do 5% wnioskowanej kwoty).
2. Starosta Otwocki wprowadza ograniczenia dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej nastepujacych zakupow:

1) telefonu komoérkowego - mozliwos$ci uwzglednienia wartosci telefonu komoérkowego nabytego w ramach dofinansowania do
kwoty 1.500,00 zl (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym potwierdzajacym nabycie urzadzenia),

2) komputera stacjonarnego, laptopa, tabletu - mozliwosci uwzglednienia warto$ci komputera nabytego w ramach dofinansowania
do kwoty 4.000,00 z (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiggowym potwierdzajacym nabycie urzadzenia),
z wylaczeniem dofinansowania na specjalistyczne dziatalno$ci — np.: ushugi graficzne, projektowe oraz informatyczne,

3) domeny - mozliwosci uwzglednienia wartosci zakupu domeny internetowej w ramach dofinansowania do kwoty 200,00 zi
(niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiggowym potwierdzajacym nabycie ustugi),

4) kosztéw utworzenia strony www do kwoty 3.000,00 zI (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiggowym
potwierdzajacym nabycie urzadzenia).

3. Dofinansowanie podj¢cia dziatalno$ci gospodarczej nie zostanie przyznane na dziatalno$¢ gospodarcza:
1) w formie spotki osobowej i handlowej;
2) o charakterze sezonowym oraz prowadzong w pomieszczeniach nietrwatych, przenosnych;
3) w zakresie handlu obwoznego lub obnos$nego;
4) w zakresie handlu bronig ( w tym w celach kolekcjonerskich);
5) w zakresie: wrozbiarstwa, medycyny alternatywnej, nieckonwencjonalnej, naturalnej i naturoterapii;
6) w zakresie sprzedazy Internetowej prowadzonej wylacznie na portalach aukcyjnych, np.: allegro, olx, sprzedajemy;
7) w zakresie wynajmu pomieszczen;
8) w zakresie escape room,;

9) w zakresie handlu $rodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi i $rodkami zastgpczymi w rozumieniu ustawy z dnia
pazdziernika 2010 r. o zmianie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
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10) ktorej siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej wskazane jest pod adresem tzw. wirtualnego biura, tj.
w przypadku braku siedziby lub miejsca wykonywania dziatalnosci;

11) zwiazang z: prowadzeniem salonu gier hazardowych, prowadzeniem lombardu, komisu, branzg erotyczna;
12) zwigzang z prowadzeniem punktu kasowego (optat) bez wspodtpracy z bankiem;
13) w zakresie produkcji podstawowej produktow rybotéwstwa i akwakultury;

14) w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rybotowstwa iakwakultury, gdy kwote pomocy ustalono na
podstawie ceny lub ilo$ci produktéw nabytych lub wprowadzonych do obrotu;

15) zwiazang z produkcja podstawowa produktow rolnych;
16) w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w jednym z nastgpujacych przypadkow:

a) kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub iloéci takich produktow nabytych od producentow surowcoéw lub
wprowadzonych na rynek przez przedsigbiorstwa objete pomoca;

b) kiedy przyznanie pomocy uwarunkowane jest przekazaniem jej w czesci lub w catosci producentom surowcow;

17) zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw czlonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z ilo$cia
wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi
z prowadzeniem dzialalno$ci wywozowej;

18) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia krajowych towaréw iushig w stosunku do towaréow iushug pochodzacych
Z przywozu,

19) tozsamg z dziatalnos$cig gospodarczg wspotmatzonka prowadzong w mys$l przepisow o dziatalnosci gospodarczej. Rodzaj
dziatalnos$ci gospodarczej wspotmaltzonka okres$la si¢ na podstawie posiadanego wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) - dotyczy przewazajacej dziatalnosci gospodarczej
(kod PKD) iwykonywanej dzialalnosci gospodarczej (kod PKD) oraz w Krajowym Rejestrze Sadowym wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) - dotyczy przewazajacej dziatalnos$ci przedsigbiorcy (kod PKD) ipozostatej dziatalnosci
przedsiebiorcy (kod PKD);

20) taka sama jaka prowadzi wspdotmalzonek lub osoba spokrewniona w linii prostej w I stopniu pokrewienstwa z wnioskodawca,
jezeli od zaprzestania tej dziatalnosci uptynat okres krotszy niz 6 miesigcy;

21) celem przejecie juz istniejacej firmy od cztonka najblizszej rodziny wobec wnioskodawcy, tj.: matzonka, dzieci wtasne, dzieci
drugiego matzonka i dzieci przysposobione, rodzice, macocha, ojczym, osoba przysposabiajaca, tes¢, tesciowa, zig¢, synowa,

22) w okresie, gdy wspolmatzonek otrzymat dofinansowanie na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej z urzedu — do czasu, gdy
umowa nie zostanie catkowicie rozliczona.

4. Dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci gospodarczej nie moze dotyczy¢ m.in. nastepujacych kosztow:
1) wydatku finansowanego wczesniej ze srodkéw publicznych;
2) poniesionych przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie z Urzedem;
3) finansowania przedmiotéw kupowanych w ramach umow leasingu, kredytowych, pozyczkowych oraz kupowanych ratalnie;
4) zakupu urzadzen nabytych w zwigzku z zawarciem umowy abonamentu;
5) zakupu kasy lub drukarki fiskalne;j;

6) zakupu, najmu, dzierzawy: nieruchomosci, lokalu, namiotow, konteneréw biurowych, garazy, stragandw, altan, kioskéw, saun, bani,
1tp.;

7) remontu, modernizacji oraz ubezpieczenia lokalu lub budynku;

8) zakupu, najmu, dzierzawy ziemi,

9) zakupu mebli, materialdéw przeznaczonych na remont i adaptacje lokalu usytuowanego w miejscu zamieszkania Wnioskodawcy
(jezeli dany lokal nie jest przeznaczony wylacznie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej);

10) zakupu rolet, markiz, klimatyzacji, alarmu, monitoringu, wentylacji;
11) zakupu uzywanych maszyn, urzadzen i srodkow trwatych o cenie jednostkowej kazdego z nich do kwoty 5.000,00 zt brutto;

12) czgéci zamiennych, kosztow eksploatacyjnych, montazu, remontu, modernizacji, naprawy oraz serwisu zakupionych lub
posiadanych maszyn, urzadzen;

13) zakupu pojazdu (definicja pojazdu zgodna z ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym) z wytaczeniem przyczep;
14) zakupu paliwa;

15) zakupu drona, w przypadku braku posiadania odpowiednich uprawnien;

16) zakupu garderoby z wylaczeniem odziezy roboczej 1 ochronnej, regulowanych odr¢bnymi przepisami;

17) ttumacza przysiegtego w przypadku, jezeli dowody zakupow sg sporzadzone w jezyku obcym;
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18) sktadek na ubezpieczenie spoteczne, wyplaty wynagrodzen;
19) optaty administracyjno-skarbowej oraz eksploatacyjnej (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa);
20) zakupu automatow vendingowych;

21) finansowania szkolef, kursow, koncesji, przekwalifikowania, licencji za wyjatkiem licencji na jednostanowiskowe
oprogramowanie i stanowiacej jednorazowg oplate; zezwolen niezbednych do wykonywania dziatalno$ci;

22) finansowania kaucji, nabycia akcji, obligacji, udziatéw w spétkach, polis itp.;

23) finansowania biezacych kosztow funkcjonowania przedsigbiorstwa (np.: oplaty za: abonamenty, Internet, hosting, pozycjonowanie
strony, ubezpieczenie zakupionego sprzgtu, oplaty gwarancyjne i serwisowe zakupionego sprzgtu lub ustugi);

24) pokrycie pakowania, transportu, przesytki zakupionych rzeczy;

25) pokrycia kosztow instalacji zakupionego oprogramowania/ sprzgtu oraz szkolenia zwigzanego z ich obshuga;
26) oplaty gwarancyjnej i serwisowej zakupionego sprzetu lub ustugi;

27) gwarancji bankowej, podatkow;

28) zabezpieczenia zwrotu otrzymanej refundacji;

29) zakupéw od wspdtmatzonka, od innych 0séb pozostajacych z Wnioskodawcg we wspdlnym gospodarstwie domowym oraz od
krewnych i powinowatych w linii prostej(tj. rodzicow, dziadkow, dzieci, tescidw i dziadkdw malzonka), jak réwniez krewnych
w drugim stopniu linii bocznej ( tj. rodzenstwa);

30) finansowania wszelkich kosztow zwigzanych z przygotowaniem wniosku, przygotowaniem dokumentéw niezbednych do
zatozenia dziatalnoSci gospodarczej, dodatkowych kosztoéw zwigzanych z dokonywaniem zakupdéw w ramach przyznanych
srodkow (np. podatek od czynnosci cywilno-prawnych, oplaty manipulacyjne, prowizje).

5. Powyzsza lista nie jest zamknieta. W szczegdlnych sytuacjach, majac na uwadze przyznawanie dofinansowania podjecia
dziatalno$ci gospodarczej w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasad efektywnosci i racjonalnosci gospodarowania srodkami
publicznymi Urzad moze wytaczy¢ z dofinansowania podjg¢cia dziatalnosci gospodarczej koszty, ktdre nie sa bezposrednio zwigzane
z planowang dziatalno$cig gospodarcza lub ograniczy¢ kwoty dofinansowania podj¢cia dziatalnosci gospodarczej.

6. Urzad ma prawo nie wyrazi¢ zgody na czg$§¢ wydatkow wykazanych w szczegodlowej specyfikacji wydatkow przez
Whioskodawce lub zatwierdzi¢ ja w kwocie nizszej niz wnioskowana.

7. W przypadku o ktorym mowa w ust. 6, Wnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia Urzgdowi skorygowanej szczegdtowej
specyfikacji wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania podjgcia dzialalnosci gospodarczej, zgodnej z wytycznymi Urzedu.
Zatwierdzona przez Urzad specyfikacja stanowi zalacznik do umowy o dofinansowanie.

8. W przypadku wniosku o dofinansowanie, ktory bedzie finansowany lub wspotfinansowany z innych zrodet, w szczegdlnosci ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego lub Rezerwy Funduszu Pracy pozostajacej w dyspozycji Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej, moga obowiazywac¢ dodatkowe warunki i wytyczne wynikajace z zasad realizacji projektéw finansowanych z tych
Srodkow.

9. Urzad zastrzega sobie prawo do okreslenia dodatkowych kryteriow w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie.

Rozdzial I11.
Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania Srodkéw

§ 6. 1. Zawarcie umowy o dofinansowanie wymaga przedstawienia przez Wnioskodawce wiarygodnego zabezpieczenia, w celu
zapewnienia zwrotu otrzymanych $rodkow, w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy o dofinansowanie.

2. Wszystkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi Wnioskodaweca.

3. Formami zabezpieczenia ewentualnego zwrotu otrzymanego dofinansowania podje¢cia dzialalno$ci gospodarczej moze byé:
poreczenie, weksel in blanco, weksel z porgczeniem wekslowym (aval), blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
gwarancja bankowa zastaw na prawach lub rzeczach albo akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika. Zabezpieczenie moze
zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

4. Wyboru proponowanej przez Wnioskodawce formy zabezpieczenia oraz okreslenia terminu ztozZenia zabezpieczenia dokonuje
Starosta kierujac si¢ ochrong srodkow publicznych i jego skutecznoscia.

5. Stosowanymi przez Urzad formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej sa: weksel
z porgczeniem wekslowym (aval) porgczony przez dwoch porgezycieli, blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
gwarancja bankowa albo akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika (przy wyborze tej formy zabezpieczenia konieczne jest
wskazanie dodatkowego zabezpieczenia sposrod stosowanych przez Urzad).

§ 7. 1. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia:

1) WEKSEL Z PORECZENIEM WEKSLOWYM (AVAL) — porgczenie winno by¢ dokonane w siedzibie Urzedu przez dwoch
poreczycieli posiadajacych stale zrodlo dochodow wynoszace dla kazdego z nich nie mniej niz 120% minimalnego wynagrodzenia
za prace miesi¢gcznie obowigzujacego w danym roku,

2) poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna, ktéra:
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a) jest petnoletnia i nie ukonczyta 75. roku zycia;
b) posiada state zameldowanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (RP);
¢) nie jest wspolmatzonkiem Wnioskodawcy (warunku nie stosuje si¢ w przypadku rozdzielnosci majatkowej wspotmatzonkow);

d) nie jest wspotmatzonkiem poreczyciela przy tej samej umowie (warunku nie stosuje si¢ w przypadku rozdzielnosci majatkowe;j
wspotmatzonkow);

e) nie jest por¢czycielem umow o przyznanie dotacji lub refundacji uzyskanych z Urzedu;

f) jest zatrudniona na podstawie umowy o prace na terenie RP, na okres co najmniej 24 miesigcy (liczac od dnia zlozenia
whniosku o dofinansowanie) lub na czas nieokres§lony, w zakladzie niebedacym w stanie upadtosci lub likwidacji; nie znajdowac
si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o pracg, wobec ktorej nie sg ustanowione zajgcia sgdowe lub administracyjne albo

g) prowadzi dzialalno$é gospodarcza zarejestrowana na terenie RP przynajmniej 6 miesiecy, ktora to dzialalno$é nie jest w stanie
likwidacji, zawieszenia lub upadtosci, a osoba prowadzaca ww. dziatalno$¢ nie posiada zaleglosci w Zakladzie Ubezpieczen
Spotecznych i Urzedzie Skarbowym ztytulu jej prowadzenia; nie planuje zamknigcia/ zawieszenia dziatalnosci w okresie
udzielenia porgczenia albo

h) posiada na terenie RP prawo do emerytury lub renty (w przypadku renty, §wiadczenie przyznane na czas nieokreslony lub na
okres co najmniej 24 miesiecy liczac od dnia ztozenia wniosku o refundacjg).

3) Starosta zastrzega sobie prawo odmowy akceptacji porgczyciela, jezeli uzna, ze jego sytuacja finansowa nie daje gwarancji
nalezytego zabezpieczenia zwrotu dofinansowania podj¢cia dziatalno$ci gospodarczej;

4) porgczyciele przedktadaja Staroscie o$wiadczenie dotyczace m.in. informacji o uzyskiwanych miesiecznych dochodach, podajac
zrodta i kwoty dochodu oraz informacji o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre§leniem wysokos$ci miesigcznej splaty
zadtuzenia (wg wzoru Urzedu zatagczonego do wniosku o dofinansowanie);

5) Urzad moze zazada¢ od porgczyciela:

a) zatrudnionego na umowe o prac¢ - aktualnego zaswiadczenia z zakladu pracy o osiagnigtych dochodach irodzaju zawartej
umowy o prace;

b) prowadzacego dziatalno§¢ gospodarcza — o§wiadczenie o nieposiadaniu zaleglosci wzglgdem ZUS-u i Urzedu Skarbowego oraz
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o osiggnigtych dochodach;

¢) otrzymujacego emeryturg lub rente — ostatnia decyzj¢ lub za§wiadczenie organu wyplacajacego pobieranie Swiadczenia.

6) do oceny wysokosci dochodu uwzgledniony be¢dzie wytacznie dochdd z jednego Zrédta dochodu. Dochody z kilku Zzrdédet dochodu
nie ulegaja sumowaniu. Procedury dochodzenia roszczen w postgpowaniu egzekucyjnym wykluczaja mozliwo$¢ sumowania
dochodow;

7) porgczyciel sktada w obecnosci pracownika Urzgdu pisemna zgod¢ na zaciagniecie zobowigzan wynikajacych zumowy
o dofinansowanie. Jezeli porgczyciel lub Wnioskodawca pozostaje w ustawowej wspdlnosci majatkowej, wymagana jest rowniez
pisemna zgoda jego wspdtmalzonka, zlozona w obecnosci pracownika Urzedu. W przypadku osob nie pozostajacych w zwiazku
matlzenskim albo pozostajacych w rozdzielnosci majatkowej zgoda wspotmalzonka nie jest wymagana.

2. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia:

1) BLOKADA SRODKOW ZGROMADZONYCH NA RACHUNKU BANKOWYM: wymagana warto$¢ zabezpieczenia wynosi co
najmniej 120% kwoty przyznanego dofinansowania podjgcia dzialalnosci gospodarczej; na dzien skladania wniosku
o dofinansowanie niezbedne jest dofaczenie kserokopii umowy rachunku lokaty terminowej lub za$wiadczenia z banku
zawierajagcego informacje o aktualnym stanie $rodkdw finansowych na rachunku lokaty terminowej na powyzsza kwote;
w przypadku wspotwlasciciela lokaty, jego pisemng zgod¢ na powyzsza forme zabezpieczenia;

2) GWARANCJA BANKOWA: wymagana warto$¢ zabezpieczenia wynosi co najmniej 120% kwoty przyznanego dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej; na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie niezbedne jest dotgczenie promesy banku
udzielajacego gwarancji za Wnioskodawcg;

3) AKT NOTARIALNY O DOBROWOLNYM PODDANIU SIE EGZEKUCJI PRZEZ DLUZNIKA: wymagana warto$é
zabezpieczenia wynosi co najmniej 120% kwoty przyznanego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej; na dzien
sktadania wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca wypelnia o$wiadczenie majatkowe (wg wzoru Urzgdu zalaczonego do
wniosku o dofinansowanie) przedstawiajace stan posiadanego majatku.Przy tej formie zabezpieczenia konieczne jest ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia wymienionego w ust. 1 pkt 1, ust. 2 pkt 1 lub pkt 2.

3. Okres na ktory udzielone zostaje zabezpieczenie powinien obejmowac okres obowigzywania umowy o dofinansowanie oraz
okres po zakonczeniu jej obowigzywania do catkowitego rozliczenia prawidtowos$ci wydatkowania srodkow przez Wnioskodawce.

4. Zabezpieczenie moze by¢ odwotane tylko za pisemng zgoda Urzedu.

Rozdzial IV.
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

§ 8. 1. Wnioski o dofinansowanie mogg by¢ sktadane wylacznie w terminach ogloszonych przez Urzad.

2. Informacja o terminach naboru wnioskdw o dofinansowanie zamieszczona bedzie w siedzibie Urz¢du oraz na stronie
Internetowej www.otwock.praca.gov.pl.
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3. W zaleznoséci od posiadanych $rodkéw lub realizowanych programéw wnioski o dofinansowanie moga by¢ przyjmowane
w procedurze ciagtej lub cykliczne;j.

4. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony, gdy jest ztozony na aktualnie obowigzujacym druku, kompletny i czytelnie
wypetniony.

5. W przypadku brakéw formalnych Urzad wzywa Wnioskodawce do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie. Brak
uzupekienia skutkuje pozostawienie wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia.

6. Wnioski o dofinansowanie pod wzglgdem formalno-merytorycznym ocenia powotana przez Starost¢ Komisja. Ocena obejmuje:
1) stwierdzenie, czy wniosek o dofinansowanie jest kompletny, prawidtowo sporzadzony, podpisany przez Wnioskodawce;

2) stwierdzenie, czy Wnioskodawca spetnia warunki ubiegania si¢ o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, okreslone
w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zadudnieniach, aktach wykonawczych oraz niniejszym regulaminie;

3) rodzaj planowanej dziatalno$ci gospodarczej,
4) kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe zwigzane z planowang dziatalno$cia gospodarcza

5) opis planowanej dziatalnosci (przedmiot i zakres planowanej dziatalno$ci, analiz¢ SWOT, analiz¢ ryzyka i dziatan naprawczych
planowanego przedsigwzigcia),

6) lokalizacje planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

7) dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci gospodarczej,
8) celowosc i zasadno$¢ przeznaczenia wnioskowanych $rodkow,

9) analiz¢ finansowa,

10) rodzaj proponowanego zabezpieczenia.

7. Ocena wniosku o dofinansowanie moze by¢ poprzedzona przeprowadzeniem ogledzin w planowanym miejscu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarcze;.

8. Urzad rozpatrujac wniosek o dofinansowanie moze zazada¢ informacji, wyjasnien lub dokumentow potwierdzajacych informacje
zawarte we wniosku.

9. W razie potrzeby, tj. pojawiajacych si¢ watpliwosci z Wnioskodawcg przeprowadzana jest rozmowa, celem wyjasnienia
warunkow i zasad dofinansowania planowanej dziatalnosci gospodarczej.

10. Ocena wnioskow o dofinansowanie dokonywana jest w systemie punktacyjnym, zgodnie z,Zasadami oceny wnioskow
o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej”, stanowigcymi zatacznik do niniejszego regulaminu.

11. Maksymalnie wniosek o dofinansowanie moze uzyska¢ 37 punktow. Wnioski o dofinansowanie, ktore uzyskaty ponizej 21
punktow beda zaopiniowane negatywnie.

12. Rozpatrzone wnioski o dofinansowanie wraz z oceng Komisji przedstawione sa do zatwierdzenia Staro$cie, ktory podejmuje
ostateczng decyzje.

13. Sposréd wnioskéw o dofinansowanie rozpatrzonych pozytywnie w pierwszej kolejnosci bedg realizowane te, ktore otrzymaty
najwicksza liczbg punktéw, do wyczerpania §rodkow.

14. W sytuacji, gdy liczba pozytywnie zatwierdzonych wnioskow o dofinansowanie w danym naborze, bedzie wigksza niz
przeznaczona na ten cel kwota §rodkow finansowych — realizacja pozostalych wnioskow moze nastapi¢ w przypadku rezygnacji
Whnioskodawcy bedacego w rankingu wyzej. Jezeli ww. sytuacja nie wystapi, a Wnioskodawca nadal bedzie zainteresowany
otrzymaniem dofinansowania, bedzie mogt ztozy¢ nowy wniosek o dofinansowanie w kolejnym naborze.

15. Wnioski o dofinansowanie beda rozpatrywane w terminie nieprzekraczajacym 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
kompletnego wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca o sposobie rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie powiadomiony zostanie
w formie pisemnej w postaci papierowej. W przypadku nieuwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta podaje przyczyne
odmowy. Od odmowy uwzglednienia wniosku o dofinansowanie odwotanie nie przyshuguje.

16. Wnioski o dofinansowanie ztozone przez Wnioskodawcg poza terminem ogloszonego naboru wnioskéw nie podlegaja
rozpatrzeniu.

17. Przyznawanie dofinansowania odbywa si¢ w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad efektywnosci i racjonalnosci
gospodarowania §rodkami publicznymi.

Rozdzial V.
Podstawowe postanowienia i warunki realizacji umowy

§ 9. 1. Podstawa przyznania dofinansowania podj¢cia dziatalnosci gospodarczej jest umowa o dofinansowanie pomigdzy
Whnioskodawca a Starosta, zawarta na pismie pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa o dofinansowanie okresla jednoznacznie:
1) dat¢ zawarcia umowy;

2) strony umowys;
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3) kwotg przyznanych $rodkéw finansowych;
4) cel na jaki $rodki zostang przyznane;
5) rodzaj dziatalno$ci gospodarcze;j;
6) numer rachunku bankowego wtasciwego dla przekazania srodkow;
7) zobowigzania stron;
8) zakres 1 formy kontroli nad sposobem wykorzystania srodkow;
9) skutki finansowe w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy;
10) warunki rozwiazania umowy w przypadku niedochowania jej warunkow;
11) formg zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkow.
3. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegdlnosci zobowigzania Wnioskodawcy do:
1) rozliczenia otrzymanych $rodkow;
2) zwrotu niewydatkowanych $rodkow;
3) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy;
4) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej facznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy;
5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktorym mowa w pkt 3.

4. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3, nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
dziatalno$ci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu
choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego.

5.Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, oktéorym mowa wust. 3 pkt3, wlicza sie¢ okres prowadzenia
przedsigbiorstwa przez osoby, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem
osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw, zarzadcg sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

6. Jezeli osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku
od towardw i ustug naleznego o kwot¢ podatku naliczonego, jest obowiazana do zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug
zakupionych w ramach umowy.

7. Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy o dofinansowanie jest dokonywany w terminie
nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ushug, w ktorej kwota tego
podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

8. Zwrot rownowartosci podatku od towarow iustug po terminie okreslonym w ust. 7 powoduje konieczno$é zaptaty odsetek
ustawowych za opdznienie.

9. Wnioskodawca, ktéoremu nie przysluguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zobowiazany jest do sktadania o$§wiadczenia o braku odliczenia lub odzyskania réwnos$ci podatku VAT od zakupionych towarow i ustug
wramach przyznanego dofinansowania podjg¢cia dziatalnosci gospodarczej, wedlug stanu na dzien 30.06. kazdego roku
kalendarzowego, w terminie 30 dni od dnia 30.06. przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku, w ktorym powstato prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego. Ponadto, po uplywie okresu o ktorym mowa wyzej, Wnioskodawca jest zobowigzany do zlozenia
dodatkowego o$wiadczenia w terminie 30 dni, potwierdzajacego brak mozliwosci odzyskania podatku VAT w calym okresie Umowy
o dofinansowanie.

10. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, dokonuje zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyla obowiazki okreslone
w art. 151 ust. 1 Ustawy.

11. W przypadku wykorzystania $rodkow niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania $rodkéw nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czgéci Srodkow,
ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.

12. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu
dziecigcego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na $wiadczeniu ushug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka
niepetnosprawnego lub polegajacej na §wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych,
dokonuje zwrotu otrzymanych $rodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek, jezeli dzialalno§¢ gospodarcza byla wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesigcy. W przypadku
naruszenia innych warunkéw umowy przepisy ust. 10 i 11 stosuje si¢ odpowiednio.

13. Do poszukujacego pracy, ktory otrzymatl dofinansowanie zapis ust. 12 stosuje si¢ odpowiednio.

14. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy przez osobeg, o ktorej mowa
w ust. 12 i 13, wywoluje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j.
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15. W przypadku S$mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uplywem 12 miesiecy jej prowadzenia
i nieprowadzenia przedsi¢biorstwa przez osoby, o ktorych mowa w ust. 5, zwrot srodkow nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki
pozostal do uptywu 12 miesi¢cy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

16. Przez caly okres trwania umowy o dofinansowanie, przebieg jej realizacji jest monitorowany przez pracownika Urzedu.

17. Monitoring u osoéb, ktéorym przyznano dofinansowanie, moze odbywaé si¢ w nastgpujacy sposOb: poprzez narzedzia
elektroniczne (weryfikacja: CEIDG, SUDOP, itp.), osobisty, zdalny lub telefoniczny.

18. Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej mozna zlozy¢ wezesniej, w szczegdlnosci w przypadku
konieczno$ci uzyskania numeru NIP. Nalezy jednak pamigtac, aby date rozpoczgcia dziatalnosci uzgadnia¢ z urzedem — powinna ona
przypada¢ najwczesniej na dzien nastgpujacy po dniu wptywu §rodkow na rachunek bankowy Wnioskodawcy.

19. Umowa o dofinansowanie winna by¢ zawarta w terminie do 2 miesiecy od dnia otrzymania informacji o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o dofinansowanie, w terminie indywidualnie ustalonym (np. telefonicznie) z Wnioskodawca przez Urzad,
liczonym zgodnie =z art. 112 Kodeksu cywilnego, ale nieprzekraczajacym danego roku kalendarzowego. Niestawienie —sig¢
w uzgodnionym terminie lub niepodpisanie umowy w tym czasie jest traktowane jako rezygnacja z zawarcia umowy o dofinansowanie.

§ 10. 1. Starosta zastrzega sobie prawo do oceny prawidlowos$¢ realizacji umowy o dofinansowanie poprzez przeprowadzenie
kontroli u Wnioskodawcy, obejmujacej w szczegélnosci weryfikacje przestrzegania obowigzkéw wynikajacych zumowy
o dofinansowanie, spelnienia warunkéw stanowiacych podstawe przyznania dofinansowania, jak réwniez innych postanowien
i zobowiazan wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie Wnioskodawcy, w miejscu wykonywania zadan zwigzanych z realizacja umowy
o dofinansowanie, a takze w siedzibie organu kontroli.

3. Wnioskodawca jest zobowigzany zapewni¢ uprawnionym podmiotom prawo wgladu we wszystkie dokumenty, w tym
dokumenty elektroniczne zwigzane z realizacja przedmiotu umowy o dofinansowanie oraz udzielenia wszelkich wyjasnien dotyczacych
przedmiotu umowy o dofinansowanie.

Rozdzial VI.
ROZLICZENIE PRZYZNANEGO DOFINASOWANIA

§ 11. 1. Podstawa rozliczenia przyznanego dofinansowania podjg¢cia dziatalno$ci gospodarczej jest ztozenie przez Wnioskodawce
wniosku o rozliczenie (wg wzoru Urzedu), ktory bedzie integralng czeScia umowy o dofinansowanej, zawierajacego zestawienie
wydatkowanych kwot na poszczegdlne wydatki ujete w,,Szczegdlowej specyfikacji wydatkéw do poniesienia w ramach
dofinansowania” poniesionych od dnia wptywu $rodkéw finansowych na rachunek bankowy Wnioskodawcy do 2 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce.

2. Rozliczeniu nie podlegaja wydatki poniesione przez Wnioskodawce przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie.

3.Do poniesionych wydatkéw =zaliczone beda ptatnosci dokonywane tylko iwylacznie zrachunku bankowego, ktérego
wiascicielem lub wspotwlascicielem jest Wnioskodawca.

4. Rozliczenie poniesionych i udokumentowanych wydatkow przez Wnioskodawce dokonywane jest w kwocie brutto.
5. Rozliczenie wydatkow nalezy udokumentowac w oparciu o:

1) faktury VAT z numerem NIP Wnioskodawcy,

2) paragony fiskalne na kwote nieprzekraczajaca 450,00 zt brutto (100 euro) z numerem NIP Wnioskodawcy,

3) umowy kupna - sprzedazy z numerem NIP Wnioskodawcy

- z ktérych wynika forma lub sposob platnosci i termin ptatnosci.

6. Dokonywanie ptatnosci zwiagzanych z przyznanym dofinansowaniem podjecia dziatalnosci gospodarczej powinno nastgpowaé
w formie bezgotowkowej (przelew, karta ptatnicza, BLIK itp. ). W sytuacji, gdy na dokumencie potwierdzajagcym ptatnos¢ nie widnieje
numer dokumentu za ktoéry dokonano platnosci lub czego zaptata dotyczy, nalezy dodatkowo przedlozy¢ zamowienia, faktury pro
forma, numery aukcji internetowych, o§wiadczenie sprzedawcy o dokonaniu zaptaty.

7. Platnos$ci gotdwkowe sg dopuszczalne (z zastrzezeniem ust. 8) wyltacznie w sytuacjach wyjatkowych i musza by¢ jednoznacznie
udokumentowane na fakturze, paragonie, umowie kupna - sprzedazy z adnotacja potwierdzajaca zaplatg ( ,,Zaplacono gotéwka”,
»~Zaptacono”, ,,Wptacono gotowka”, ,,Gotowke przyjatem” lub osobny druk KP — kasa przyjmie). Platnos¢ ,.za pobraniem” nie stanowi
kwalifikowalnej formy rozliczenia i nie bgdzie akceptowana.

8. W przypadku gdy jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci, przekracza 15.000,00 zt
brutto lub rownowarto$¢ tej kwoty, winna by¢ optacona za posrednictwem rachunku bankowego Wnioskodawcy, przy czym transakcje
w walutach obcych przelicza si¢ na ztote wedlug sredniego kursu walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji.

9. Przez pojecie ,,sprz¢t nowy” rozumie si¢ sprzet fabrycznie nowy zakupiony od producenta lub sprzedawcy detalicznego lub
hurtowego. Przez pojgcie ,,sprzgt uzywany” nalezy rozumie¢ sprzgt, ktory nie jest sprzgtem fabrycznie nowym, byl przed zakupem
uzytkowany przez kogokolwiek lub nosi $lady uzytkowania.
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10. Wydatki w ramach umowy kupna — sprzedazy, moga dotyczy¢ wylacznie sprzetu uzywanego o cenie jednostkowej kazdego
z nich przekraczajaca kwote 5.000,00 zt brutto i muszg by¢ uzasadnione ekonomicznie. Cena zakupionego sprz¢tu nie moze przekroczy¢
jego wartosci rynkowej, musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu. Wnioskodawca zobowigzany jest do dotaczenia do
umowy kupna-sprzedazy:

1) trzech ofert na dostawg analogicznego uzywanego sprzetu i jedng ofert¢ na dostawe nowego wyposazenia potwierdzajacego warto$é
rynkowa nowego sprz¢tu o identycznych lub podobnych parametrach,

2) o$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych o$wiadczen wystawionego przez sprzedajacego
uzywany sprzet, ktore zawiera nastgpujace informacje: dane sprzedajacego (pieczatke lub imi¢ i nazwisko oraz numer dowodu
osobistego), dane kupujacego (pieczatk¢ lub imi¢ inazwisko oraz numer dowodu osobistego), miejsce idate sporzadzenia
o$wiadczenia. Sprzedajacy o$wiadcza, ze uzywany sprzgt (podajac nazwe, numer seryjny, marke, typ sprzgtu) nie zostal
zakupiony z pomocy krajowej lub nie byt przedmiotem wspoétfinansowania z funduszy Unii Europejskiej w ciagu ostatnich
siedmiu lat,

3) dokumentu potwierdzajacego optate od czynnosci cywilno-prawnych.

11. Wydatki dokonane w ramach faktury VAT marza beda traktowane przez Urzad jak zakup uzywanego sprzetu, ktore musza
spetnia¢ zapis ust. 9 i ust. 10 pkt 11 2.

12. W przypadku dokonania zakupu sprzgtu uzywanego Urzad, moze zazada¢ wyceny rzeczoznawcy. Koszty wyceny ponosi
Whioskodawca.

13. W przypadku dokonywania w ramach przyznanego dofinansowania podjg¢cia dziatalnosci gospodarczej zakupoéw za granica
nalezy przedstawi¢ do rozliczenia dowdd zakupu przettumaczony na jezyk polski, sporzadzony przez thumacza przysigglego. Koszty
poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na zlote, wedlug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
dokonania transakcji zaptaty. Koszt ttumaczenia przysieglego ponosi Wnioskodawca.

14. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanego dofinansowania podj¢cia dziatalno$ci gospodarczej nie moga stanowié
wspotwlasnosci z inng osoba lub podmiotem.

15. Wydatki, ktére nie zostana udokumentowane lub zostang udokumentowane nieprawidlowo iniepoprawione w terminie
wyznaczonym przez Urzad, nie beda uznane za kwalifikujace si¢ do rozliczenie otrzymanego dofinansowania podjecia dziatalno$ci
gospodarcze;j.

16. Urzad na wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych
w specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej, jezeli stwierdzi zasadnosc¢ ich
poniesienia, bioragc pod uwage charakter dziatalno$ci prowadzonej przez Wnioskodawce — wszelkie podania dotyczace zmiany
w ,,Szczegotowej specyfikacji wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania”, nalezy sklada¢ przed ztozeniem rozliczenia,
o ktorym mowa w ust. 1. Zmiany moga nastapi¢ wylacznie po uzyskaniu pisemnej zgody Urzedu i podpisaniu Aneksu do umowy
o dofinansowanie.

§ 12. W przypadku kradziezy, zniszczenia lub utraty nabytego sprzetu w ramach otrzymanego dofinansowania podjgcia
dziatalno$ci gospodarczej Wnioskodawca, zobowigzany jest niezwlocznie od dnia zaistniatej sytuacji do:

1) poinformowania Urzgdu;

2) zakupienia bez zbednej zwloki analogicznego do utraconego mienia o podobnych parametrach oraz o warto$ci nie nizszej niz
poniesionej z otrzymanego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarcze;j;

3) przedtozenia w Urzedzie do wgladu dokumentow ksiegowych za zakup nowego sprzgtu z uregulowang w terminie platnoscig.

Rozdzial VII.
Postanowienia koncowe

§ 13. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze odstapi¢ od niniejszego Regulaminu przy jednoczesnym
zachowaniu postanowien okreslonych w ustawie oraz aktach wykonawczych.

§ 14. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy:
1) ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia;

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

3) rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

4) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

5) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 pomoc de minimis;

6) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;
7) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;
8) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego;
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9) ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;
10) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow;
11) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

§ 15. Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie nastepuje na podstawie przepisow ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568 i 1841 oraz z 2025 1. poz. 620).
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Zatacznik

do ,,Regulaminu przyznawania jednorazowo srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Otwocku”

ZASADY OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

PUNKTACJA
KRYTERIUM OCENY WNIOSKU Ocena
merytoryczna
whniosku
I. RODZAJ PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ max 2 pkt
1. Usluga/ produkcja 2 pkt
2. Handel 1 pkt
II. KWALIFIKACJE, DOSWIADCZENIE ZAWODOWE ZWIAZANE Z PLANOWANA DZIALALNOSCIA
GOSPODARCZA max 5 pkt
Poziom doswiadczenia zawodowego i kwalifikacje (wyksztalcenie, udokumentowany staz pracy, uprawnienia, 0-5 pkt
szkolenia, kursy, certyfikaty)
11I. OPIS PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ max 10 pkt
1. Przedmiot i zakres planowanej dzialalnos$ci, motywy zalozenia przedsigbiorstwa i krétkie uzasadnienie
wyboru branzy; Analiza SWOT planowanego przedsi¢biorstwa 0-5 pkt
2. Analiza ryzyka i dzialan naprawczych planowanego przedsiewziecia 0-5 pkt
IV .LOKALIZACJA PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ max 2 pkt
1. Siedziba dzialalnoS$ci gospodarczej na terenie powiatu otwockiego 2 pkt
2. Siedziba na terenie wojewodztwa mazowieckiego 0 pkt
V. DZIALANIA PODJETA NA RZECZ URUCHOMIENIA DZIALLNOSCI GOSPODARCZEJ max 4 pkt

1. Udzial Srodkéw wlasnych w stosunku do wnioskowanej wysokos$ci Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej:

a) pow. 50% 2 pkt
b) 30% - 50% 1 pkt
c) ponizej 30% 0 pkt
2. Przedwstepne potwierdzenia/ zobowiazania wspolpracy z potencjalnymi kontrahentami (dostawcy, odbiorcy) 0-2 pkt
VI. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA WYDATKOW W RAMACH WNIOSKOWANYCH SRODKOW max 5 pkt
Stopien przydatnosci ( pod katem niezbednoSci i zbieznosci) planowanych zakupéw do planowanej dzialalnosci
gospodarczej 0-5 pkt
VII. ANALIZA FINANSOWA max 5 pkt
Obiektywna ocena Komisji dokonana na podstawie przedstawionej kalkulacji finansowej, m. in. pod wzgledem
realno$ci podanych kwot zwiazanych z poniesionymi kosztami i przychodami, podanych kwot pod wzgledem 0-5 pkt
rachunkowym
VIII. PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA max 2 pkt
1.weksel z poreczeniem wekslowym(aval) 2 pkt
2.blokada rachunku bankowego, gwarancja bankowa 1 pkt
3.akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika(dodatkowo zabezpieczenia pkt 1 lub pkt 0 pkt
2)
IX. STATUS OSOBY BEZROBOTNEJ NA RYNKU PRACY max 1 pkt
e bezrobotny posiadajacy Karte Duzej Rodziny, o ktorej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o
Karcie Duzej Rodziny
® bezrobotny powyzej 50. roku Zycia
® bezrobotny bez kwalifikacji zawodowych 2

. pkt
® bezrobotny niepelnosprawny
o dlugotrwale bezrobotny
e bezrobotny i poszukujacy pracy, bedacy osobom do 30. roku zycia
® bezrobotny samotnie wychowujacym co najmniej jedno dziecko

SUMA 37
MINIMALNA LICZBA PUNKTOW JAKA TRZEBA UZYSKAC, ABY WNIOSEK ZOSTAE ZAOPINIOWANY 21
POZYTYWNIE
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